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Lecture Jeunesse recherche un(e) secrétaire général(e) bénévole 

Lecture Jeunesse (re)donner aux adolescents le goût des mots. 

https://www.lecturejeunesse.org/   

Vous cherchez à vous investir dans une association au service des adolescents convaincu(e) de 
l’importance de réconcilier les jeunes avec les mots et les écrits pour favoriser leur réussite scolaire et 
leur formation de citoyen. Lecture Jeunesse accompagne les professionnels - bibliothécaires, 
enseignants, animateurs - en mettant à leur disposition les résultats de son Observatoire de la lecture 
des adolescents, en leur proposant des formations, en construisant avec eux des programmes motivant 
pour les adolescents tel Numook (création collective d’un livre numérique).  

En tant que secrétaire général(e) : membre adhérent de l’association, élu par l’assemblée générale 
pour assurer au sein du bureau la fonction de secrétaire général(e),  vous participez aux réunions et 
aux travaux du conseil d’administration et du bureau, vous êtes partie prenante de la bonne mise 
en œuvre des décisions du conseil d’administration ;  vous avez une responsabilité partagée dans les 
choix stratégiques de l’association et dans le suivi des plans d’actions portés par la direction et les 
salariés.   

Vous avez personnellement à veiller au respect des obligations statutaires et légales. Il vous revient 
de gérer les réunions : assemblée générale, conseil d’administration, bureau (convocations, 
préparation des séances, envoi des documents, rédaction des procès-verbaux et relevés des décisions).  

La fonction de secrétaire général requiert :  

- Le goût pour le travail en équipe et un bon relationnel  

- Des capacités rédactionnelles, la maîtrise des outils de bureautique 

- Le sens de la rigueur et de l’organisation 

- Une réactivité dans le traitement des questions 
Une culture juridique serait un plus.   
 
Le (la) secrétaire général (e) doit être disponible  

- pour participer à la réunion annuelle de l’assemblée générale (fin de journée) , aux 
réunions trimestrielles du conseil d’administration (fin de journée) , aux réunions 
mensuelles du bureau (2h en journée) . Ces réunions se tiennent majoritairement en 
présentiel au siège de Lecture Jeunesse à Malakoff. 

- pour participer aux réunions techniques ad hoc à Malakoff ou en visio. 

- pour répondre à des questions urgentes hors réunions programmées  
Mises à part les réunions, l’essentiel du travail du secrétaire général peut s’effectuer à distance.  
 

Si cette proposition de bénévolat est susceptible de vous intéresser, adressez  des éléments de votre 

parcours et vos motivations à Marie-Christine Ferrandon, Présidente de Lecture Jeunesse  marie-

christine.ferrandon@lecturejeunesse.com  
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